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2राजभाषा (सघं के शासक�य प्रयोजनों  के िलए प)2 2िनयम, 1976 

सा.का.िन. 1052 -- 

(यथा सशंोिधत, 1987, 2007 तथा 2011) 

राजभाषा अिधिनयम, 1963 (1963 का 19) क� धारा 3 क� उपधारा (4) के 
साथ पिठत धारा 8 द्वार ा प् रद� शि�यों  का प्रयो ग क, केंद् सरकार िनम्निलिखत िनयम
बनाती है, अथार्त- 

(क) इन िनयमों का संि�� नाम राजभाष (सघं के शासक�य प्रयोजनों  के िलए प) िनयम, 1976 है। 

1. सिं�� नाम, िवस्तार औरप्रार - 

(ख) इनका िवस्ता, तिमलनाडु राज्य के िसवाय सम पूणर् भारत पर  

(ग) ये राजपत्र में प्रकाशन क� तारीख को प्रवृ 

(क) 'अिधिनयम' से 

2. प�रभाषाए ं- इन िनयमों म, जब तक िक सदंभर् से अन्यथा अपेि�त न ह- 

राजभाषा अिधिनयम, 1963 (1963 का 19) अिभप्रेत ; 
(ख) 'केंद् सरकार के कायार्ल' के अन्तगर्त िनम्निलिखत भी, अथार्त- 

(क) केंद् सरकार का कोई मंत्रा, िवभाग या कायार्ल; 

(ख) केंद् सरकार द्वारा िनयु� िकसी आय, सिमित या अिधकरण का कोई कायार्ल; और 

(ग) केंद् सरकार के स्वािमत्व में या िनयंत्रण के  अधीन िकसी िनगकंपनी का कोई कायार्ल; 

(ग) 'कमर्चार' से केंद् सरकार के कायार्लय में िनयोिजत कोई व्यि� अिभप्र; 

(घ) 'अिधसूिचत कायार्ल' से िनयम 10 के उपिनयम (4) के अधीन अिधसूिचत कायार्ल, अिभप्रे
है; 

(ड़) 'िहंदी में प्रवी' से िनयम 9 में विणर्त प्रवीणता अिभप्; 

(च) '�ेत्र ' से िबहार, ह�रयाणा, िहमाचल प्रद, मध्य प् र, छ�ीसगढ़, झारखंड, उ�राखंड 
राजस्थानऔर उ�र प्रदेश राज्य तथा अंडमान  और िनकोबार द्वीप , िदल्ली संघ राज्य �े
अिभप्रेत ; 

(छ) '�ेत्र' से गजुरात, महाराष्ट्र और पंजाब राज्य तथा चं, दमण और दीव तथा दादरा और 
नगर हवेली 

(ज) '�ेत्र' से खंड (च) और (छ) में िनिद र्� राज्यों और  संघ राज्य �ेत्रों  से िभन्न राज्
राज्य �ेत्र अिभप्र; 

सघं राज्य �ेत्र अिभप्र; 
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(झ) 'िहंदी का कायर्साधक �ा' से िनयम 10 में विणर्त कायर्साधक �ान अिभप्रेत 

(i) केंद् सरकार के कायार्लय से �े 'क' में िकसी राज्य या संघ राज्य �ेत्र को या ऐसे राज्य य
राज्य �ेत्र में िकसी काय (जो केंद् सरकार का कायार्लय न ह) या व्यि� को पत्रािद असाधा
दशाओ ंको छोड़कर िहंदी में होंगे और यिद उनमें से िकसी को कोई पत्अंग्रे में भेजे जाते हैं त
उनके साथ उनका िहंदी अनवुाद भी भेजा जाएगा। 

3. राज्यों आिद औकेंद् सरकार के कायार्लयों से िभन्न कायार्लयों के  साथ प- 

(ii) केंद् सरकार के कायार्लय से- 

(क) �ेत 'ख' में िकसी  राज्य या   संघ राज्य�ेत्र को या     ऐसे राज्य या संघ    राज्य �ेत्र   
कायार्ल (जो केंद् सरकार का कायार्लय न ह) को पत्रािद सामान्यतया िहंदी में होंगे और यिद 
से िकसी को कोई पत्रािअंग्रे में भेजे जाते हैं तो उनके साथ उनका िहंदी अनुवाद भी भेजा ज ाएगा
परन्तु यिद कोई ऐसा राज्य या संघ राज्य �ेत्र यह चाहता है िक िकसी िविश� वगर् या प्रवगर्  
या उसके िकसी कायार्लय के   िलए आशियत पत्रािद संबद्ध राज्य या संघ राज्य�ेत्र क� स 
िविनिदर्� अविध तकअंग्रे या िहंदी में भेजे जाएं और उसके साथ  दूसरी भाषा में उसका अनुवाद भ
भेजा जाए तो ऐसे पत्रािद उसी रीित से भजे जाएं ; 

(ख) �ेत 'ख' के िकसी राज्य या संघ राज्य �ेत्र में िकसी व्यि� को पत्रािद िअंग्रे में भेजे जा
सकते हैं 

(iii) केंद् सरकार के कायार्लय से �े 'ग' में िकसी राज्य या संघ राज्य�ेत्र को या ऐसे राज्य मे
कायार्ल (जो केंद् सरकार का कायार्लय न ह) या व्यि� को पत्राअंग्रे में होंग 

(iv) उप िनयम (1) और (2) में िकसी बात के होते ह�ए भ  , �ेत 'ग' मेंकेंद् सरकार के कायार्लय से
�ेत 'क'या'ख'में िकसी राज्य या संघ राज्य�ेत्र को या ऐसे राज्य में िकसी  (जो केंद् सरकार 
का कायार्लय न ह) या व्यि� को पत्रािद िहंदी अंग्रे में हो सकते हैं । परन्तु िहंदी में पत्राि
अनपुात में होंगे जकेंद् सरकार ऐसे कायार्लयों में िहंदी  का कायर्साधक �ान रखने वाले व्य
क� सखं्य, िहंदी में पत्रािद भजने क� सुिवधाओं  और उससे आनुषंिगक बातों को ध्यान मं रखत
समय-समय पर अवधा�रत कर।े 

(क) केंद् सरकार के िकसी एक मंत्रालय या िवभाग और िकसी दूसरे मंत्रालय या िवभाग के      
पत्रािद िहंदी यअंग्रे में हो सकते ह; 

4. केंद् सरकार के कायार्लयों के  बीच पत्र- 

(ख) केंद् सरकार के एक मंत्रालय या िवभाग और � 'क' में िस्थत संलग्न या अधीनस्थ कायार
के बीच पत्रािद िहंदी में होंगे और ऐसे अनुपात में होंकेंद् सरकार, ऐसे कायार्लयों में िहंदी  
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कायर्साधक �ान रखने वाले व्यि�यों    क� सं, िहंदी में पत्रािद भ  जने क� सुिवधाओं  और उस
सबंिंधत आनषुिंगक बातोंको ध्यान में रखते ह, समय-समय पर अवधा�रत कर;े 

(ग) �ेत 'क' में िस्थकेंद् सरकार के ऐसे कायार्लयों के ब , जो खंड (क) या खंड (ख) में िविनिदर्
कायार्लयों से िभन्न, पत्रािद िहंदी में ह; 

(घ) �ेत 'क' में िस्थ  केंद् सरकार के कायार्लयों और � 'ख' या 'ग'में िस्थ  केंद् सरकार के 
कायार्लयों के बीच पत्रािद  िहंदीअंग्रे में हो सकते ह; 

परन्तु ये पत्रािद िहंदी में ऐसे अनुपात में होंकेंद् सरकार ऐसे कायार्लयों में िहंदी का कायर्स
�ान रखने वाले व्यियों क� संख्, िहंदी में पत्रािद भजने क� सुिवधाओं  और उससे आनुषंिगक बा
को ध्यान में रखते ह�ए स-समय पर अवधा�रत कर े; 

(ङ) �ेत 'ख' या 'ग' में िस्थकेंद् सरकार के कायार्लयों के बीच पत्रािद  िहंदीअंग्रे में हो सकते
है; 

परन्तु ये पत्रािद दी में ऐसे अनुपात में होंगे केंद् सरकार ऐसे कायार्लयों में िहंदी का कायर्स
�ान रखने वाले व्यि�यों क� संख,िहंदी में पत्रािद भजने क� सुिवधाओं  और उससे आनुषंिगक बा
को ध्यान में रखते ह�ए स-समय पर अवधा�रत कर े; 

परन्तु जहाँ ऐसे पत्र-- 

(i) �ेत 'क' या �ेत 'ख' िकसी कायार्लय को संबोिधत हैं वहां यिद आवश्यक हो, उनका दूसरी भाषा 
में अनुवा, पत्रािद प्रा� करने के स्थान पर  िकया ; 

(ii) �ेत 'ग' में िकसी कायार्लय को संबोिधत है वह, उनका दूसरी भाषा में अनुवा, उनके साथ भेजा 
जाएगा; 

परन्तु यह और िक यिद कोई पत्रा िद िकसी अिधसूिचत कायार्लय को संबोिधत है तो दूसरी भाषा
ऐसा अनवुाद उपलब्ध कराने क� अपे�ा नहीं क� जाएगी 

िनयम 3 और िनयम 4 में िकसी बात के होते ह�ए भ       , िहंदी में पत्रािद    के उ केद्र सरकार के 
कायार्लय से िहंदी में िदए जाएंगे 

5. िहदंी में प्रा� पत्राि द के- 

अिधिनयम क� धारा 3 क� उपधारा (3) में िनिदर्� सभी दस्तावेजों के  िलए िहंदीअंग्रे दोनों का
प्रयोग िकया जाएगा और ऐसे दस्तावेजों पर हस्ता�र करन वाले व्यि�यों का यह उ�रदाियत

6. िहदंी और अगं्रे दोनों का प्रय- 
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िक वे यह सिुनि�त कर लें िक ऐसी    दस्तावजें िहंदी   अंग्रे दोनों ही में तैयार क� जात    
है, िनष्पािदत क� जाती हैं और जारी क� जाती ह 

(i) कोई कमर्चारी आवेद, अपील या अभ्यावेदन िहंदी याअंग्रे में कर सकता है 

7. आवेदन, अभ्यावेदन आिद- 

(ii) जब उपिनयम (1) में िविनिदर्� कोई आवे, अपील या अभ्यावेदन िहंदी में िकया गया हो या उ
पर िहंदी में हस्ता�र िकए गए , तब उसका उ�र िहंदी में िदया जाएगा 

(iii) यिद कोई कमर्चारी यह चाहता है िक सेवा       संबंधी िवषय  (िजनके अन्तगर्त अनुशासिन
कायर्वािहयां भी ह  ) से सबंिंधत कोई आदेश या सूचना, िजसका कमर्चारी पर तामील िकया जाना   
अपेि�त ह,ै यथािस्थि, िहंदी या अंग्रे में होनी चािहए तो वह उसे असम्यक िवलम्ब  के िबउसी 
भाषा में दी जाएगी 

(i) कोई कमर्चारी िकसी फाइल पर िटप्पण या कायर्वृ� िहंदी अंग्रे में िलख सकता है और उससे
यह अपे�ा नहीं क� जाएगी िक वह उसका अनुवाद दूसरी भाषा में प्रस्तुत 

8. केंद् सरकार के कायार्लयों में िटप्पणों का िलखा - 

(ii) केंद् सरकार का कोई भी कमर्चार, जो िहंदी का कायर्साधक �ान रखता ह  , िहंदी में िकसी
दस्तावेज के अंग्रे अनवुाद क� मांग तभी कर सकता है, जब वह दस्तावेज िविधक या तकनीक� 
प्रकृित का  , अन्यथा नही 

(iii) यिद यह प्र� उठता है ि क कोई िविश� दस्तावेज िविया तकनीक� प्रकृित का है या नहीं  
िवभाग या कायार्लय का प्रधान उसका िविन�य करे 

(iv) उपिनयम (1) में िकसी बात के होते ह�ए भ       , केंद् सरकार, आदशे द्वारा ऐसे अिधसूिच 
कायार्लयों को   िविनिदर्�  कर सकती  है जहाँ ऐसे कमर्चा�रयों   , िजन्हें िहंदी मे   वीणता प्रा
है, िटप्प, प्रा�पण और ऐसे अन्य शासक�     य प्रयोजनों    , जो आदशे में िविनिद र्� िक
जाएं, केवल िहंदी का प्रयोग िकया जाएगा 

यिद िकसी कमर्चारी न- 

9. िहदंी में प्रवी- 

(क) मैिट्रक परी�ा या उसक� समतुल्य या उससे उच्चतर कोई परी�ा िहके माध्यम से उ�ीणर् क
ली है; या 
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(ख) स्नातक परी�ा में अथवा स्नातक परी�ा क� समतुल्य या उससे उच्चतर िकसी अन्य परी
िहंदी को एक वैकिल्पक िवषय के �प में िलया  ; या 

(ग) यिद वह इन िनयमों से उपाबद्ध प्र�प में यह घोषणा करता है िक उसे िहंदी णता प्रा� ; 

तो उसके बार ेमें यह समझा जाएगा िक उसने िहंदी में प्रवीणता प्रा� कर ल 

(1) (क) यिद िकसी कमर्चारी न- 

10. िहदंी का कायर्साधक �ा- 

(i) मैिट्रक परी�ा या उसक� समतुल्य या उससे उच्चतर परी�ा िहंदी िवषय के  साथ उ�ीणर् क
है; या 

(ii) केंद् सरकार क� िहंदी परी�ा योजना के अन्तगर्त आयोिजत प्रा� परी�ा या यिद उस सर
द्वारा िकसी िविश� प्रवगर्  के पदों के  सम्बन्ध में उस  योजना के अन्तगर्त कोई िनम्नतर परी
है, वह परी�ा उ�ीणर् कर ली ह; या 

(iii) केंद् सरकार द्वारा उस िनिम� िविनिदर्� कोई अन्य परी�ा उ�ीणर् कर ; या 

(ख) यिद वह इन िनयमों से उपाबद्ध प्र�प में यह घोषणा करता है िक उसने ऐसा �ान प्रा� 
है; 

तो उसके बार ेमें यह समझा जाएगा िक उसने िहंदी का कायर्साधक �ान प्रा� कर िलय। 

(2) यिद केंद् सरकार के िकसी कायार्लय में कायर् करने वाले कमर्चा�रयों में से अस्सी प्
िहंदी का ऐसा �ान प्रा� कर िलया है तो उस क      ायार्लय   के कमर्चा�रयों क    े बारे  में सामा
यह समझा जाएगा िक उन्होंने िहंदी का कायर्साधक �ान प्रा� कर है। 

(3) केंद् सरकार या केंद् सरकार द्वारा इस िनिम� िविनिदर्� कोई अिधकारी यह अवधा�रत 
सकता है िक केंद् सरकार के िकसी कायार्लय के कमर्चा�रयों  ने िहंदी का कायर्साधक �ान प्र
िलया है या नहीं 

(4) केंद् सरकार के िजन कायार्लयों में चा�रयों ने िहंदी का कायर्साधक �ान प्रा� कर िलया
उन कायार्लयों के नाम राजपत्र में अिधसूिचत ि कए ज; 

परन्तु यिदकेंद् सरकार क� राय है िक िकसी अिधसूिचत कायार्लय में काम करने वाले और िहंदी क
कायर्साधक �ान रखने वाले कमर्चा�रयों का प्र ितशत िकरीख में से उपिनय (2) में िविनिद र्
प्रितशत से कम हो गया , तो वह राजपत्र में अिधसूचना द्वारा घोिषत कर सकती है िक उ� काय
उस तारीख से अिधसूिचत कायार्लय नहीं रह जाएगा 



6 
 

(i) केंद् सरकार के कायार्लयों से संबंिधत सभी मैनु    , सिंहताएं और प्रिक्रया संबंधी   
सािहत्, िहंदी और अंग्रे में िद्वभािषक  �प में यथाि, मिुद्रत या साइक्लोस्टाइल िकया जा
और प्रकािशत िकया जाएग 

11. मैनुअल, सिंहताए,ं प्रिक्रया संबंधी अन्य स, लेखन सामग्री आ- 

(ii) केंद् सरकार के िकसी कायार्लय में प्रयोए जाने वाले रिजस्टरों के  प्र�प और शीषर्क ि
और अंग्रे में होंग 

(iii) केंद् सरकार के िकसी कायार्लय में प्रयोग के      िलए सभी न, सूचना पट, पत्रशीषर्  
िलफाफों पर उत्क�णर् लेख तथा लेखन सामग्री क� अन्य मदें िहअंग्रे में िलखी जाएंग, मिुद्र
या उत्क�णर् हो; 

परन्तु यिद  केंद् सरकार ऐसा करना आवश्यक समझती है तो व    , साधारण या िवशेष आदशे 
द्वा, केंद् सरकार के िकसी कायार्लय को इस िनयम के सभी या िकन्हीं उपबन्धों से  छूट दे 
है। 

(1) केंद् सरकार के प्रत्येक कायार्लय के प्रश ासिनक प्रधान का यह उ�रदाियत्व ह-- 

12. अनुपालन का उ�रदाियत्- 

(i) यह सिुनि�त कर े िक अिधिनयम और इन िनयमों के उपबंधों और उपिन  (2) के अधीन जारी 
िकए गए िनदशेों का समुिचत �प से अनुपालन हो रहा ह; और 

(ii) इस प्रयोजन के िलए उपयु� और प्रभावकारी जांच के   िलए उकर े। 

(2) केंद् सरकार अिधिनयम और इन िनयमों के उपबन्धों      के सम्यक अनुपालन के    िलए अ
कमर्चा�रयों और कायार्लयों को-समय पर आवश्यक िनदेश जारी कर सकती है  
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[भारत का राजपत, भाग-2, खंड 3, उपखंड (i) में प्रकाशन] 

भारत सरकार 

गृह मंत्रा 

राजभाषा िवभाग 

नई िदल्ल, िदनांक:  अगस्, 2007 

अिधसूचना 

का.आ.     (अ) केंद् सरकार, राजभाषा अिधिनयम, 1963 (1963 का 19) क� धारा 3 क� उपधारा 
(4) के साथ पिठत धारा 8 द्वार ा प् रद� शि�यों  का प्रयो ग क, राजभाषा (सघं के शासक�य 
प्रयोजनों  के िलए प) िनयम, 1976 का और संशोधन करने के िलए िनम्निलिखत िनयम बनाती
है, अथार्:-   

1.   (1) इन िनयमों का सं ि�� नाम राजभाषा (सघं के शासक�य प्रयोजनों  के िलए प) संशोधन 
िनयम, 2007 है। 

       (2) ये राजपत्र मेकाशन क� तारीख को प्रवृ� होंग 

2.   राजभाषा (सघं के शासक�य प्रयोजनों  के िलए प) िनयम, 1976 में- 

िनयम 2 के खंड (च) के स्थान पर िनम्निलिखत खंड रखा जाए, अथार्त:- 

 (च) “�ेत्र” से िबहार, छ�ीसगढ़, ह�रयाणा, िहमाचल प्रद, झारखंड, मध्यप्र, राजस्था, उ�र 
प्रद, उ�राखंड और राष्ट्रीय र ाजध �ेत्र  िदल्ली तथा अंडमान   और िनकोबार द्वीप   समूह
राज्य �े’ अिभप्रेत ; ’ 

 [(फा.स.ं I/14034/02/2007-रा.भा.(नीित-1)]        

 

(

2

पी.वी.वल्सला ज.कुट्) 

  

सयंु� सिचव, भारत सरकार 

 

 



8 
 

2

2

भारत के राजपत, भाग-II, खंड 3, उपखंड (i) में प्रका 

2

पृ� सखं्या576-577 

भारत सरकार 

िदनाकं 14-5-2011 

गृह मंत्रा 

राजभाषा िवभाग 

*** 

 नई िदल्ल,  4 मई, 2011 

2अिधसूचना 

         सा.का.िन. 145 केंद् सरकार, राजभाषा अिधिनयम, 1963 (1963 का 19) क� धारा 3 क� 
उपधारा (4) के साथ पिठत धारा 8 द्वार ा प् रद� शि�यों  का प्रयो ग क, राजभाषा (सघं के 
शासक�य प्रयोजनों  के िलए प) िनयम, 1976 का और संशोधन करने के िलए िनम्निलिखत िनयम
बनाती है, अथार्त:- 

 

   (2) ये राजपत्र में प्रकाशन क� तारीख को प्रवृ� 

1. (1) इन िनयमों का सं ि�� नाम राजभाष  (सघं के शासक�य प्रयोजनों  िलए प्रय) संशोधन 
िनयम, 2011   है । 

2. राजभाषा (सघं के शासक�य प्रयोजनों  के िलए प) िनयम, 1976 के – िनयम 2 के खंड (छ) के 
स्थान पर िनम्निलिखत खंड रखा जाए, अथार्त:- 

(छ) “�ेत्र” से गजुरात, महाराष्ट्र और पंजाब राज्य तथा चं, दमण और दीव तथा दादरा और 
नगर हवेली सघं राज्य �ेत्र अिभप्र; 

 [(फा.स.ंI/14034/02/2010-रा.भा. (नीित-1)] 

2डी.के.पाण्डे, 

2

सयं�ु सिचव 

िटप्प:- मूल िनयम भारत के राजपत्र में.का.िन.सखं्यांक1052 तारीख 17 जलुाई, 1976 द्वार
प्रकािशत िकए गए थे और      .का.िन.सखं्यांक 790, तारीख 24 अ�ूबर, 1987 तथा 
सा.का.िन.सखं्यांक162 तारीख 03 अगस्, 2007 द्वारा उनम प�ातवत� संशोधन िकए गए। 


